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MEMORANDO CRSSMJCGCSSFD-###- 2026-###-M
Shushufindi, septiembre 04 de 2026

PARA		:        	Ing. Danny Morales
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ASUNTO	Solicitud de certificaciones previas al inicio del procedimiento de ínfima cuantía — [objeto de la contratación] (bodega, catálogo electrónico, PAC y POA)		

SGD 		:  	2026-525

En mi calidad de #######, de #######, unidad requirente del presente proceso de contratación, y previo al inicio del procedimiento de ínfima cuantía para [objeto de la contratación], someto a su conocimiento la motivación legal y la solicitud de certificaciones que se detallan a continuación.
MOTIVACIÓN LEGAL
Art. 63 numeral 2 RGLOSNCP (Planificación de la compra).- la ejecución de las contrataciones programadas se realizará tomando en consideración el consumo real, la capacidad de almacenamiento, la conveniencia financiera y el tiempo que regularmente tome el trámite; norma que impone verificar las existencias en bodega antes de ejecutar cualquier compra.
Art. 66 RGLOSNCP (Certificaciones PAC y Verificación Catálogo Electrónico).- la entidad contratante elaborará e incluirá en cada proceso de contratación de bienes o servicios la certificación de que la contratación no se encuentra en el Catálogo Electrónico; disposición que invoca directamente esta verificación.
Art. 64 RGLOSNCP, literal a) (Plan Anual de Contratación – PAC).- no será obligatoria la publicación en el PAC inicial o reformulado, de los siguientes procedimientos de contratación: a) Ínfima cuantía; disposición que sustenta la certificación de no aplicabilidad del PAC solicitada.
Art. 25 del Estatuto Orgánico del CRSSMJCGCSSFD (Funciones de la Unidad Administrativa Financiera).- corresponde a la Unidad Administrativa Financiera, entre otras funciones, consolidar el Plan Operativo Anual (POA) y el Plan Anual de Contratación (PAC) de la institución; base institucional (no del Reglamento a la LOSNCP) de la certificación de consistencia con el POA que se solicita.
…La Unidad Administrativa Financiera dirige, articula y evalúa la gestión de las áreas a su cargo, entre ellas Bodega y Compras Públicas; base de esta solicitud consolidada dirigida a su Jefatura.

Por lo expuesto, y a fin de realizar el trámite de las verificaciones previas requeridas para el inicio del procedimiento, solicito a usted se sirva disponer, a las áreas de Bodega y de Compras Públicas bajo su cargo, la emisión de las siguientes certificaciones respecto del bien o servicio que se detalla a continuación:
	Nro
	Área
	Certificación solicitada

	1
	Bodega
	Certificar la existencia o no existencia en bodega institucional del bien o servicio detallado más adelante (Art. 63.2 RGLOSNCP).

	2
	Compras Públicas
	Certificar si el bien o servicio consta o no como oferta vigente en el Catálogo Electrónico del SERCOP (Art. 66 RGLOSNCP).

	4
	Compras Públicas
	Certificar la consistencia del requerimiento con el Plan Operativo Anual (POA) institucional.

	5
	Unidad Administrativa-Financiera
	Certificar la Disponibilidad Presupuestaria, según lo determina el artículo 24 de la LOSNCP.



Datos del bien o servicio objeto de estas certificaciones:
	Ítem
	Bien o servicio
	CPC referencial
	Cant
	Destino / justificación

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Atentamente,

#######################
JEFE DE LA UNIDAD DE ####
CENTRO DE RESPONSABILIDAD SOCIAL Y SOLIDARIA MUNICIPAL 
“JORGE CAJAS GARZÓN” DEL CANTÓN SHUSHUFINDI
tic/js
(Ejemplo de unidad requirente — sustituir por el nombre y cargo de quien firme en cada caso real)
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SOCIAL Y SOLIDARIA MUNICIPAL
Jorge Cajas Garzon
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